附表1
徐州生物工程职业技术学院纵向科研项目重大事项变更申请表
	项目名称（编号）
	
	项目类别1
	

	项目层次2
	
	项目负责人
	

	联系电话
	
	二级单位
	

	到账经费/万元
	
	经费账号
	

	批准立项时间
	
	计划完成时间
	

	变更内容（请在方框内打“√”）
□项目负责人   □项目组成员   □单位变动   □研究内容有重大调整
□申请延期3    □申请中止     □申请终止或撤销   □其他           

	变更事由：


                  项目负责人（签字）：
                                               年  月  日

	二级单位
意见
	
负责人（签字）：         部门公章
                             年  月  日

	科研处
意见
	

负责人（签字）：         部门公章
年  月  日


注：1.填科技计划名称（如国家自然科学基金、省社会科学基金等）。2.学校为牵头单位的，填项目；学校为参与单位的，填子项目。3.相关调整均按项目主管部门规定执行。4.此表一式3份，项目负责人、二级单位、科研处各留存1份。
附表2 
徐州生物工程职业技术学院
纵向科研项目自制凭据零星支出审批表
申购单位：                     
	项目名称（编号）
	
	经费账号
	

	预计支出金额/万元
	
	时间要求
	

	申购清单

	序号
	支出科目
	单位
	数量
	预计单价/元
	预计金额/元

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	

	项目负责人意见
	    本支出科目，因下列原因，无法取得发票：


项目负责人：                     年     月     日

	二级单位意见
	

负责人签字（公章）：             年     月     日

	科研处意见
	
 
负责人签字（公章）：             年     月     日

	学校
意见
	
 

分管校领导签字：                 年     月     日


注：1.本表仅限本《办法》第16条规定内容。2.此表一式3份，项目负责人、二级单位、科研处各留存1份。

附表3
徐州生物工程职业技术学院纵向科研项目经费预算调剂审批/备案表
	项目名称（编号）
	

	到账经费/万元
	
	经费账号
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

		支出科目
	原预算/万元
	调整后预算/万元
	调整内容

	直接费用
	1.设备费
	
	
	

	
	2.材料费/测试化验加工费/燃料动力费
	
	
	

	
	3.出版费/文献费/信息传播费/知识产权事务费
	
	
	

	
	4.差旅费/会议费/国际合作与交流费
	
	
	

	
	5.劳务费/专家咨询费
	
	
	

	
	6.其他支出
	
	
	

	间接费用
	
	
	

	外拨经费
	
	
	

	合计
	
	
	




	注：1.经费预算调剂经二级单位审核后，报科研处、计划财务处备案后执行。2.间接费用、外拨经费预算调剂以及经费总额变动等按项目主管部门规定执行，涉及多单位的须协商一致，另附证明材料及审批报告。3.人文社科类项目预算科目按照项目要求进行设置。

	项目负责人承诺：
    由于经费预算调剂带来的相关问题，责任自负。

签字：         年     月     日

	二级单位意见：                       

签字：         年     月     日        

	科研处意见：                            计划财务处意见：

签字：     年     月     日       签字：         年     月     日


注：此表一式4份，项目负责人、二级单位、科研处、计划财务处各留存1份。

附表4
徐州生物工程职业技术学院纵向科研项目经费外拨审批表
	项目名称（编号）
	

	到账经费/万元
	
	经费账号
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	外拨单位
	
	外拨金额/万元
	

	联系人
	
	联系电话
	

	外拨理由
	□纵向项目任务书中已明确约定
其他：                                  

	项目负责人
承诺
	本人对合作（外协）项目真实性、相关性、可行性和合规性负有直接经济和法律责任。

         项目负责人签字：           年  月  日

	科研处
审核意见
	   

             负责人签字：           年  月  日

	计划财务处
审核意见
	  
                       
             负责人签字：           年  月  日


注：1.需多次外拨经费的，每次外拨须单独审核；2.若外拨经费计划发生变化需重新审核；3.本表一式3份，项目负责人、科研处、计划财务处各1份。

附表5
徐州生物工程职业技术学院纵向科研项目结余经费计划表
	项目名称（编号）
	
	起止年月
	

	经费账号
	
	到账经费/万元
	
	结余经费/万元
	     

	二级单位
	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	一、主要研究内容

	

	二、结余经费预算

		序号
	预算支出科目
	金额/万元

	1
	设备费
	

	2
	业务费
	

	3
	劳务费
	



注：预算支出科目参照原项目有关规定列支。
                
项目负责人签字：                    年  月  日

	三、二级单位意见

	             
            负责人签字（公章）：                    年  月  日              

	四、科研处意见

	            
           负责人签字（公章）：                    年  月  日

	五、计划财务处意见

	             
           负责人签字（公章）：                     年  月  日


注：本表一式4份，项目负责人、二级单位、科研处、计划财务处各留存1份。
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